SMERNICA

upravujuca zavazné postupy pri uplatfiovani zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona €. 438/2015 Z. z.



Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

Uéelom tejto smernice je pri uplatiiovani zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona €. 438/2015 Z. z. ( dalej len ,zakon")
definovat prava a povinnosti, zodpovednost, spésob kontroly a postupy verejného
obstaravatela pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskutonenie
stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou su zavazné pre
vSetkych zamestnancov Obecného uradu Okoliéna na Ostrove (dalej len ,obec") a pre
prispevkové a rozpoctové organizacie bez pravnej subjektivity v zriadovacej
posobnosti obce Okolicna na Ostrove.

Zodpovednost' za proces verejného obstaravania v podmienkach obce zabezpecluje
Statutarny organ - starosta obce ( dalej len , verejny obstaravatel") v sulade s platnym
zakonom, aktualnymi vyhladkami a na zaklade Planu verejného obstaravania na prislusny
rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel po nadobudnuti u€innosti zakona o Statnom rozpoc€te a na zaklade
schvaleného rozpoctu, spracuje plan verejného obstaravania na prislusny rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrZiavanie zakona, dodrziavanie zakladnych principov verejného obstaravania ako su:
rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, proporcionality a princip hospodarnosti a efektivhosti, zabezpecuje
primeranost’ vynalozenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

Verejné obstaravanie za obec vykonavaju zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného
obstaravania pisomne povereni alebo zamestnanci v rdmci svojej pracovnej ¢innosti uvedenej
v pracovnej naplini bez osobitného poverenia. Zamestnancovi, ktory bude zabezpelovat
verejné obstaravanie prostrednictvom elektronického trhoviska, bude vyhotovené osobitné
pisomné poverenie.

Pred vykonanim verejného obstaravania je zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie
povinny preverit, Ci finanéné prostriedky na verejné obstaravanie su suc¢astou schvaleného
rozpoctu.

Verejny obstaravatel v oblasti verejného obstaravania spolupracuje s externym
poskytovatefom sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostatocné skusenosti vo verejnom obstaravani (dalej len ,,externa spolo€nost™). Externa
spolo¢nost pri poskytovani sluzZieb pre verejného obstaravatela je povinna dodrziavat interné
akty riadenia verejného obstaravatela a pri svojej €innosti plnit a postupovat v sulade so
zakonom a podpisanou mandatnou zmluvou.

9) Vnutornu kontrolu dodrziavania zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o

1

2)

3)

zmene a doplneni niektorych zakonov a tejto Smernice vykonava hlavny kontrolér obce.
Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v sulade so zakonom

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podfa zakona, ktorymi sa zadavaju zékazky
na dodanie tovaru, zakazky na uskutonenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb,
koncesie a sutaz navrhov.

Verejnym obstaravatelom na ucely zékona je podla §7 ods. 1 pism. b) Obec Okoli¢na na
Ostrove.

Plan verejného obstaravania na rozpoctovy rok je zakladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v



4)

5)

6)

7)

prislusnom rozpoctovom roku alebo poc€as platnosti zmluvy s priradenymi €iselnymi kédmi
spolo¢ného slovnika - Common procurement vocabulary (dalej len ,CPV"), urCuje jednotlivé
zakazky, mnozZstva a predpokladané hodnoty zakaziek, uréuje postupy, metdédy a lehoty na
pripravu a realizaciu verejného obstaravania, typy zmlulv, ich platnost’ a lehoty plnenia v
nadvaznosti na prioritu verejného obstaravania.

Spoloény slovnik obstaravania ( dalej len ,CPV") je jediny kvalifikacny systém uplatnitelny
na verejné obstaravanie, ktory Standardizuje odkazy pouzivané verejnym obstaravatelom.
CPV je Spolo¢ny slovnik obstaravania podfa Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES)
€. 2195/2002 z 5. novembra 2002 o spolo¢nom slovniku obstaravania (CPV) (Mimoriadne
vydanie U. v. EU, kap. 6/zv. 5) v platnom zneni.

Predpokladana hodnota zakazky (dalej len ,PHZ") v sulade s § 6 zakona, je cena bez DPH
-odhad, kolko verejny obstaravatel vynalozi za predmet zakazky. Predpokladana hodnota je
platna v Case zaCatia postupu zadavania zakazky. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou
sucastou dokumentacie z verejného obstaravania.

Predmet zakazky musi verejny obstaravatel opisat jednoznaéne, Uplne a nestranne na
zaklade technickych poziadaviek. Technické poziadavky sa nesmu odvolavat na konkrétneho
vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pévodu alebo
vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vylu¢eniu urcitych zaujemcov alebo
tovarov, ak si to nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozZno pouZit' len vtedy, ak
nemozno opisat predmet zdkazky dostatoCne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt
doplneny slovami ,,alebo ekvivalentny". Opis predmetu zakazky modze odkazovat aj na
osobitny postup alebo metdédu vyroby alebo poskytovania poZadovanych tovarov, stavebnych
prac alebo sluzieb, ako aj na osobitny postup inej fazy ich zivotného cyklu, a to aj vtedy, ak
tieto faktory netvoria sucast ich hmotnej podstaty, musia vSak suvisiet' s predmetom zakazky
a byt primerané jej hodnote a cielom.

Zakazka na Ucely zakona je odplatna zmluva uzavretda medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesSnymi uchadzalmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. Zakazkou je aj objednavka uzavreta medzi
verejnym obstaravatefom a jednym uspeSnym uchadzacom v limite nizZSom ako 5 000 eur bez
DPH a bez opakovanych plneni.

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa
tovaru na splatky alebo prengjom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moznosti
odkupenia; mdze zahfiat aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Zakazka na uskuto€nenie stavebnych prac je zdkazka, ktorej predmetom je

- uskuto€nenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a
uskuto€nenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele
45 slovnika obstaravania,

- uskutoénenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoCnenie
stavby alebo

- uskuto€nenie stavby akymkolvek spésobom podla poziadaviek, ktoré uril verejny
obstaravatel, ktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

C) Zakazka na poskytnutie sluzby na ucely zakona je zakazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby,

d) Zakazka financovana z fondov EU - zéakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze
plnenie je financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov (napr.
Svajéiarsky finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Noérsky finangny
mechanizmus),

e) Civilnd zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.



8)

9)

Uzavreta zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva nesmie byt v rozpore so
sutaznymi podkladmi alebo koncesnou dokumentaciou a s ponukou predlozenou UspesSnym
uchadzadom alebo uchadzaémi. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnu
zmluvu alebo ramcovu dohodu s vitaznym uchadzaCom, ktory nie je zapisany v registri
koneénych uzivatelov vyhod.

Verejny obstaravatel méze vypovedat’ zmluvu, koncesnu zmluvu alebo ramcovu dohodu
uzavretu s uchadzaCom, ktory nemal v &ase uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody v _registri kone€nych uzivatelov vyhod zapisanych koneénych uzivatelov
vyhod, alebo ak bolo pravoplatne rozhodnuté o vyciarknuti tohto uchadzaca z registra
koneénych uzivatelov vyhod, alebo ak mu bol pravoplatne uloZeny zakaz uc€asti vo verejnom
obstaravani.

10) Zakazka je civilna nadlimitna, podlimitna alebo zakazka s nizkymi hodnotami, v

zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

11) Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o uc€ast vo verejnom obstaravani,

uchadzacom hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

12) Referenciou na ucely zakona je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani

tovaru, uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.
Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu do

a) 30 dni odo dia skoncenia plnenia podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Casti,
ktora splfa poziadavku funkéného celku,

b) 30 dni po skonceni kalendarneho polroka za predchadzajuci kalendarny polrok suhrnne
za vSetky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a ak nebola vyhotovena referencia
podla pismena a),

¢) 10 dni odo dfa doruCenia Ziadosti dodavatefa o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia podla pismena a) alebo pismena b),

d) 10 dni od dorucenia ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide o
zakazku s nizkou hodnotou.

13) Elektronicka aukcia - na ucely Zakona je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické

zariadenia certifikované podla §151 Zakona na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych
prvkov ponuk, alebo

¢) novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

14) Profil verejného obstaravatela zriadeny v elektronickom ulozZisku vo Vestniku verejného

obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych
nastrojov verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skuto€nostiach tykajucich sa
priebehu verejného obstaravania.

- verejny obstaravatel ma povinnost uverejnit v profile suhrnna spravu o zakazkach s
nizkymi hodnotami s cenami vyssSimi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto
zakazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela.

- verejny obstaravatel je povinny zverejiiovat’ StvrtroCne v profile suhrnna spravu o
zakazkach podla § 109 a § 110 ( zdkazky bezne dostupné na trhu, obchodovanie
prostrednictvom elektronického trhoviska ) s cenami vyssSimi ako 5 000 eur, v ktorej
pre kazdu zakazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikaciu
UspeSného uchadzaca.



15) Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich Cinnosti.

16) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané, uskuto¢fiované alebo poskytované na zaklade Specifickych a
pre dany pripad jedineCnych poZiadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vaésich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto&nené alebo poskytnuté a zaroven

€) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutofiované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutoériované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

Test beznej dostupnosti je tlagivo vydané Uradom pre verejné obstaravanie, existuje
povinnost verejného obstaravatela tladivo zakladat do dokumentacie z verejného
obstaravania.

17) Centralny register zmlav (dalej len ,CRZ") podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich predpisov, prevadzkovany Uradom viady Slovenskej republiky.

18) Obchodné podmienky elektronického trhoviska ( dalej len ,OPET" ) upravuju, tieto oblasti
vztahov:

a) podmienky pouzivania elektronického trhoviska, z hladiska

- bezpeénosti,
- ochrany osobnych udajov a inych udajov,

- postupu registracie na elektronickom trhovisku a podrobnosti o spbsobe preukazovania
splnenia podmienok registracie,

- postupu zverejfiovania ponuky na dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby,

- rozsahu denného Casu, kedy verejny obstaravatel méze elektronické trhovisko pouzivat na
verejné obstaravanie a

- komunikacie medzi uchadzaémi alebo zaujemcami a verejnym obstaravatelom a
obstaravatelom,

b) okrem nalezitosti musi zmluva, uzatvorena medzi verejnym obstaravatelom a uchadzacom
obsahovat aj

- moment a spésob vzniku zmluvy,

- komunikaciu zmluvnych stran,

- moznosti skon€enia zmluvy,

- sankcie za neplnenie zmluvnych podmienok,

- rozhodné pravo a sp6sob rieSenia sporov zo zmluvy,

- moment nadobudnutia ucinnosti zmluvy, ak ide o povinne zverejiiovanu zmluvu podfa
osobitného predpisu.

19) Zmluva uzatvorena v elektronickej podobe s pouzitim technickych a programovych prostriedkov
elektronického trhoviska sa povazuje za zmluvu uzavretu v pisomnej forme. OPET su su€ast'ou
zmluvy uzatvorenej medzi verejnym obstaravatelom a zdujemcom. Ak sa zmenia obchodné
podmienky elektronického trhoviska, tdto zmena nema vplyv na uz zverejnené ponuky alebo



zadané zakazky. Na elektronickom trhovisku nie je mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’
ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

20) Definicia Konfliktu zaujmov pojem konfliktu zaujmov zahffia prinajmenSom kazdu situaciu,

1)

2)

3)

4)
5)

1

ked osoby na strane verejného obstaravatela, ktori su zapojeni do vykonavania postupu
obstaravania alebo mézu ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju
priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat
ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom verejného
obstaravania.

Verejny obstaravatel v ramci internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchadzaniu konfliktu
zaujmov, prijal také primerané a ucinné opatrenia, ktoré identifikuju konflikt zaujmov a
nasledne pri identifikacii konfliktu zaujmov uskuto¢ni napravu. Verejny obstaravatel nastavil
mechanizmus predchadzania konfliktu zaujmov, ktory obsahuje pravidla a postupy pre osoby
zainteresované vo verejnom obstaravani s cielom zamedzit pripadnému vzniku konfliktu
zaujmov a jeho bezprostrednej identifikacii.

Clanok 3

Plan verejného
obstaravania

Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného obstaravania,
ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prislusnom
rozpoCtovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najma nazov zakazky, postup
verejného obstaravania, predpokladanu hodnotu zakazky, termin zacCatia a ukoncenia
verejného obstaravania, typy zmluv, ich platnost a lehoty plnenia v nadvaznosti na prioritu
verejného obstaravania.

Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania, vzdy do 31. marca prislusného
rozpocCtového roka je zodpovedny zamestnanec povereny vyhotovenim planu verejného
obstaravania.

Veduci odbornych utvarov verejného obstaravatela, zodpovedni zamestnanci prispevkovych
a rozpoctovych organizacii, bez pravnej subjektivity, ktori zodpovedaju za vecné, upiné a
v€asné spracovanie podkladov do planu verejného obstaravania v termine do 10.marca
prislusného rozpoctového roka su povinni poskytnat nevyhnutna sucinnost zodpovednému
zamestnancovi poverenému vyhotovenim planu verejného obstaravania.

Plan verejného obstaravania (dalej len ,Plan") sa zostavuje v pisomnej a v elektronickej forme.

Zodpovedny zamestnanec predklada Plan na schvalenie starostovi obce najneskér do 31.
marca prislusného rozpoctoveho roka. Po schvaleni Planu, tento zverejni na webovom sidle
obce. Zodpovedny zamestnanec aktualizuje Plan kazdého roka, na zaklade potrieb obce.

Clanok 4
Finanéné limity vo verejnom obstaravani

Nadlimitnou zakazkou v sulade s § 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vyssia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavaznym
pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,urad")

a) 209 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) 209 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

c) 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podfa prilohy €. 1 zakona

d) 5225000 eur, ak ide o zdkazku na uskutognenie stavebnych prac,
Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.



2) Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako financny limit podla odseku 1) tohto ¢lanku:

a) 5 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a
zakazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v
prilohe &. 1 zakona.

b) 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je zakazkou
podla pismena a),

¢) 40000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

d) 20 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podfa
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona,

e) 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona.

f) 70000 eur, ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou
podla pismena a).

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 5 rokov od podpisania zmluvy.

3) Zakazka s nizkymi hodnotami zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finanény limit uvedeny v odseku 2) tohto ¢lanku, v
priebehu kalendarneho roka alebo poéas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

a) niZSia ako 5 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na
trhu,

okrem potravin, zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a
zakazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe
€. 1 zakona

b) nizSia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie
je zakazkou podla pismena a),

c) niZSia ako 40 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

d) nizSia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou
podla pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona,

e) niz8ia ako 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
€. 1 zakona.

f) nizSia ako 70 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac, ktora nie
je zékazkou podla pismena a). Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 5 rokov od
podpisania zmluvy.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

1) Verejny obstaravatel v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zakaziek
plni vSetky pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaju nadlimitné zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb,
koncesii a sutaze navrhov.

2) Povinnost aplikovat pravidla a postupy podla zakona sa vztahuje na zadavanie nadlimitnych
z&kaziek, na ktoré budu vynakladané finan¢né prostriedky bez ohladu na ich zdroj (Ci sa bude
jednat o vlastné zdroje, prostriedky zo $tatneho rozpoctu, prostriedky zo Strukturalnych fondov
EU a pod.).

3)



Clanok 6

Zadavanie podlimitnych zakaziek

1) Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje:

a) podla § 109 az 112 zakona, ak ide o dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu. Verejné obstaravanie sa
realizuje prostrednictvom elektronického trhoviska. ( Priloha &. 2 Ziadanka na verejné
obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac cez elektronické trhovisko (EKS))

b) podla § 113 az 116 zakona, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako
podla pismena a). Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika
verejného obstaravania.

a) podla § 109 az 112 zakona v zavislosti od finanéného limitu zakazky nad 40 000 eur,
ak ide o dodanie tovaru, ktorymi su potraviny. Verejné obstaravanie sa realizuje
prostrednictvom elektronického trhoviska.

2) Verejny obstaravatel méze vyhradit pravo ucasti vo verejnom obstaravani len pre chranené
dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym cielom je socialna
a profesionalna integracia oséb so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych oséb,
alebo mdze vyhradit’ realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za
predpokladu, Ze aspon 30% zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk,
hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

3) Pri pouziti postupu podla § 109 az 112 zakona, prostrednictvom elektronického trhoviska, nie
je mozné zadat koncesiu a je mozné uzavriet ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

Clanok 7

Pravidla a postupy zadavania civilnych zakaziek s nizkou hodnotou
zadavané verejnym obstaravatelom podla zakona €. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplineni niektorych zakonov v zneni
zakona €. 438/2015 Z. z.

1) Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené
naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2) Verejny obstaravatel postupuje podfa § 117 zakona aj vtedy, ak v predchadzajucom
zadavani podlimitnej zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska spdsobom jej
zverejnenia na elektronickom trhovisku nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predlozenych ponuk nespifia poZiadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze
pbévodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia a predpokladana hodnota
zakazky je nizSia ako 20 000 eur (tovary a sluzby), resp. 70 000 eur (stavebné prace).

3) Verejny obstaravatel Specifikuje pravidla, ktoré bude uplatfiovat pri zadavani zakaziek s
nizkou hodnotou pri zohladneni hodnoty zakazky.

3.1 Pri zékazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finanéného limitu pre dany
typ zakazky, bude zohladhovat aj vedlajSie naklady, ktoré by pri nastaveni prili§
formalizovanych pravidiel, mohli viest’ k predrazeniu zakazky. ( za vedlajSie naklady sa
povazuju naklady na mzdy zamestnancov, spotrebu kancelarskych potrieb, tonery,
elektricku energiu, opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod).

3.2 Naopak, ak ide o zakazku, ktora je vo vyssej hodnote, verejny obstaravatel v tomto internom
dokumente prijal v Clanku 8 , tejto smernice elementarne pravidla zadavania zakazky s
prihliadnutim na principy verejného obstaravania.

4) Povinnou sucastou spisu z verejného obstaravania je aj dokument, podla ktorého verejny
obstaravatel ur€il PHZ. Verejny obstaravatel uréi PHZ na zaklade udajov a informacii o



zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema udaje k dispozicii,
ur¢i predpokladanu hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym
plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdésobom. Predpokladana
hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

5) Verejny obstaravatel nema povinnost’ pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami:

- pouzit’ elektronicku aukciu,
- zriadit’ komisiu,

- moéze podpisat’ zmluvu s vitaznym uchadzac¢om, ktory nema zapisanych
koneénych uzivatelov vyhod v Registri koneénych uzivatelov vyhod.

6) Verejny obstaravatel ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od doruéenia ziadosti
dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou.

7) Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pat’ rokov od
uzavretia zmluvy.

8) Verejny obstaravatel je povinny uverejnit’ v profile suhrnnu spravu o zdkazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vyssimi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho stvrtroka do 30 dni
po

skonCeni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najma hodnotu
zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela.

Clanok 8

Elementarne pravidla zadavania zakazky s
prihliadnutim na principy verejného obstaravania.

1) Zodpovedni zamestnanci za verejné obstaravanie mesta zodpovedaju za pripravu a realizaciu
verejného obstaravania postupom podla § 117 zédkona a pri verejnom obstaravani postupuju

na zéklade Ziadanky ( Priloha &. 1 Ziadanka na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a
stavebnych prac, nie beZne dostupnych na trhu) nasledovne:

1.1 Presne Specifikuju predmet zakazky - spracuju opis predmetu zakazky, t.j. technicku,
funkénu a uzitkovu Specifikaciu predmetu zakazky. Stanovia druh zakazky: tovar, sluzba
alebo praca.

1.2 Uréia PHZ na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky. Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému obstaravaniu
uchovava informacie a podklady, na zaklade ktorych ur€il predpokladanu hodnotu. (Priloha
€. 3 Ur€enie predpokladanej hodnoty zakazky)

1.3 Uréia, Ci ide o beznu/ nie beznu dostupnost’ na trhu , pomocou testu beznej
dostupnosti.

Test bezZnej dostupnosti zodpovedni zamestnanci, zakladaju do spisu z verejného
obstaravania. (Priloha €. 4 Test beZnej dostupnosti)

1.3.1 v pripade zakazky bezne dostupnej na trhu postupuju v sulade so zakonom a to:

- vo finanénom limite niZSom ako 5 000 eur postupom priamym zadanim.

- vo finan€nom limite vy§Som ako 5000 eur prostrednictvom elektronického trhoviska,
postupom podlimitna zakazka.

1.3.2 v pripade zakazky nie bezne dostupnej na trhu postupuju v sulade s § 117 zakona
vo finanénom limite:



- nizSom ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin,
- nizS8om ako 40 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny,

- niz&om ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou
na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona,

- niZz8om ako 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
€. 1 zakona.

- nizSom ako 70 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.
1.4 Urcia kritérium hodnotenia v sulade so zakonom:
a) najlepSieho pomeru ceny a kvality,

b) nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas zivotného cyklu
alebo

€) najnizSej ceny.

1.5 Vypracuju Vyzvu na predlozenie cenovej ponuky (Priloha . 5 Vyzva na predlozenie cenove;j
ponuky) Zodpovedni zamestnanci za verejné obstaravanie Vyzvu na predlozenie cenovej
ponuky, zaslu elektronicky/doporu¢enou postou ( v zavislosti od vysky predpokladanej hodnoty
zakazky ) minimalne trom dodavatelom, ktori su opravneni dodavat resp. poskytovat

predmet obstaravania; dokladom na preukazanie opravnenia je vypis z obchodného registra
alebo Zivnostenského registra alebo iného registra.

1.6 Z realizovaného verejného obstaravania vypracuju Zapisnicu z otvarania ponuk a
vyhodnotenia ponuk (Priloha €. 6 Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk) po celkovom
vyhodnoteni verejného obstaravania oboznamia uchadzacéov s vysledkom vyhodnotenia.
Uspe$nému uchadzadovi oznamia, Ze jeho ponuku prijimaju, netspesnému uchadzadovi
oznamia, Ze jeho ponuku neprijimaju. Komunikaciu s uchadzaCmi zabezpeduju
elektronicky/doporucene v zavislosti od vySky predpokladanej hodnoty zakazky . (Priloha €. 7
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia uspeSnému uchadzacovi a priloha €. 8 Oznamenie o
vysledku vyhodnotenia neluspeSnému uchadzacovi),

1.7 Spésob vzniku zavazku pri zakazkach nizsich ako 5 000 eur bez DPH je mozné spbsob
vzniku zavazku zabezpedit formou objednavky (objednavka musi byt podpisana oboma
zmluvnymi stranami a zverejnena v sulade so zakonom) alebo na zaklade zmluvy, zavazok pri
zakazkach vysSich ako 5 000 eur bez DPH je mozné zabezpedit vyluéne na zaklade
uzatvorenej zmluvy, ramcovej dohody ( u¢innost zmluvy nasledujuci den po zverejneni zmluvy
v sulade so zakonom ).

1.8 Zmluvu, ramcovu dohodu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je niz8ia ako finanCny limit pre zakazku s
nizkou hodnotou a zaroven je nizSia ako

a) 15% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
uskutoénenie stavebnych prac,

b) 10% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby.
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Clanok 9
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

1) Ak je finan€ny limit zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby nizsi alebo rovny ako
20 000 eur bez DPH a limit zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny
ako 70 000 eur bez DPH v priebehu rozpoctového roka a verejny obstaravatel vyhodnoti
situaciu_tak, Ze ide o havariu, zivelni pohromu alebo mimoriadnu udalost’ s
nasledkom Skody na majetku, zivote, zdravi, zivothom prostredi alebo pride k
preruseniu resp. obmedzeniu prevadzky, v takom pripade spiSe zodpovedny
zamestnanec o tejto skutoénosti Zapisnicu z havarijnej udalosti, zivelnej pohrome
alebo mimoriadnej udalosti (Priloha €. 8 Zapisnica z havarijnej udalosti ). K zapisu prilozZi
fotodokumentaciu, cenovl ponuku a dokumentaciu predlozi na schvalenie Statutarovi
mesta.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:
0 podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie a priciny jej vzniku,

0 predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie - na
zaklade jednej cenovej ponuky o fotodokumentaciu

2) Verejny obstaravatel vzal do uvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu
zakazky, vychadzajuc predovSetkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych
moznosti a nadefinoval do smernice tovary, sluzby a prace pri ktorych verejny
obstaravatel nie je povinny realizovat’ verejné obstaravanie postupom podra §
117 zakona. Verejny obstaravatel mal na zreteli aj tu skutoCnost, Ze na zaklade
poziadaviek prislusnych riadiacich organov a vnutornych kontrolnych organov boli
splnené podmienky primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie
pozadovaného predmetu zakazky.

Dodanie tovarov

o pouzitie fondu starostu obce na reprezenta¢né ucely,

0 vecné a kvetinové dary pri zZivotnych jubileach, vyro€iach, oslavach a pod.,
0 drobné reklamné predmety mesta,

0 drobné ocenenia pre Sportovcov, Ziakov, pedagdgov pri réznych sutaziach a
slavnostiach,

0 drobna vyzdoba mestského uradu okrem viano¢nych a silvestrovskych ozdéb,

0 obCerstvenie poskytnuté hostom, organom samospravy na mestskom urade
nespadajuce do

reStauracnych sluzieb, o mlie€ny a ovocny program poskytnuty detom a ziakom $kél a
Skolskych zariadeni, o Specialne tlaciva, Specialny material, diplomy a podobne,

o tovar, ktory z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajucich
z vyhradnych prav méze poskytnut’ len urcity dodavatel.

Poskytnutie sluzieb
o pouzitie fondu starostu obce na reprezentacné ucely,
0 postové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
o prekladatel'ské sluzby,
o Skolenia, kurzy, seminare,

0 servis zariadeni u autorizovanych dodavatefov,



o sluzby, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajucich z
vyhradnych prav méze poskytnut len urcity dodavatel.

Uskutocnenie stavebnych prac

o stavebné prace, ktoré z technickych dbévodov, umeleckych dévodov alebo z dbvodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnut’ len urCity dodavatelf.

Clanok 10

Zaverecné
ustanovenia

1) V pripade ak dbjde k zmenam zakona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorsich predpisov, alebo k nadobudnutiu u¢innosti niektorych ustanoveni tohto zakona,
ktoré by sa tykali postupu verejného obstaravatela pri obstaravani predmetu zakazky, bude
verejny obstaravatel prihliadat na tieto zmeny a upravi Smernicu.

2) Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela a po jej
vydani a oboznameni sa s nou su povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat.

3) Tato smernica nadobuda uc€innost’ 1.1.2017 Tymto sa zaroven ruSia vSetky doterajSie
interné normy, bez ohladu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri
realizacii ukonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.

4) Neoddelitelnou sucastou Smernice su prilohy.
5) Platnost a u€innost Smernice nastava driom 1.1.2017

Ing.lveta Feketeova
starosta obce

V Okoli¢nej na Ostrove, dha 15.12.2016



